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Te damos la bienvenida a la

Plataforma Moodle

El objetivo de esta guia es darte una vision del conjunto de los contenidos,
la estructura y el funcionamiento de las diversas opciones que vas a

encontrar dentro de la Plataforma en la que se encuentran tus cursos.

Nuestro deseo es que te sientas satisfecho, no solo del servicio que vas a
recibir, sino también de los conocimientos que adquirirds a lo largo de esta

formacion.

En esta guia hallaras algunas indicaciones acerca del funcionamiento de las

diversas opciones de la Plataforma, facilitAndote asi el sistema de trabajo.
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1. Guia para el alumno/a

La presente guia esta estructurada en diferentes apartados para una mejor
visualizacion y en ella podras encontrar la informacién necesaria para usar
nuestra plataforma.

1.1 ;,Cbébmo acceder a la Plataforma?

Recibiras por correo electrénico las claves necesarias para poder conectarte
a la Plataforma, que consisten en un enlace a la direccién web de la misma

junto a tus datos de Usuario y Contrasefia de acceso.

Haciendo clic en el enlace entraras a la Pagina de acceso a la Plataforma,
donde deberas introducir el Usuario y Contrasefia que te ha llegado
(recuerda que deberas introducir las credenciales tal como las recibes, lo

gue incluye también las mayuUsculas y mindsculas).
Es importante tener en cuenta que, en caso de copiar y pegar la contrasefia,
no hayas copiado espacios en blanco, ya que de esta manera apareceria un

error y no podrias entrar en la Plataforma.

Entrar a Plataforma E-learning
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Pagina principal

Al entrar en la Plataforma, lo primero que te encontrards es la Pagina
principal, donde encontraras a simple vista los cursos recientes a los que
hayas accedido y también un buscador para filtrar entre el resto de tus

cursos (en progreso, futuros o pasados.)
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Mis cursos

Vints general del cuno
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Vamos a ir analizando las opciones que vas a encontrar en esta pagina

principal, empezando por la parte superior derecha.
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2.1 Mi perfil y menu de notificaciones

La primera opcion que encontraremos a la derecha es Mi perfil, donde
aparecera tu nombre de usuario y tu imagen, una vez que la hayas elegido.
Si despliegas en la flecha apareceran recogidas, ademas, opciones de
configuracién como accesibilidad, idioma y preferencias.

En esta pestafia podras Cerrar sesion. Te recomendamos utilizar siempre

esta opcién para contabilizar bien tu tiempo de estudio.

]

Al lado de Mi perfil vas a encontrar un sobre de Correo: te permitira
intercambiar correos con otros usuarios que estén matriculados en el mismo
curso. Al recibir un mensaje aparecera el nUmero de correos sin leer en un
indice remarcado en rojo. Ademas, si haces clic en la rueda dentada podras
configurar las preferencias de envio de mensajes (marcar los entrantes

como leidos).

orreo v ©
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A continuacién tendras la opcidon de mensajeria, que permite intercambiar
mensajes con otros usuarios tanto de forma instantanea como diferida. Con
la opcion de busqueda, se puede buscar a una persona que esté
matriculada en nuestros cursos. Si esta en linea lo podremos ver con el
“puntito” verde y la mensajeria sera instantanea. En el icono de contactos
veras los contactos afiadidos y si hay alguna peticién de contacto. En la
opcién de destacados encontraras tu propio contacto, muy Util si deseas
enviar y guardar borradores de mensajes, notas... y acceder a ellos mas
tarde. Debajo encontraras las conversaciones a nivel de grupo, y finalmente,

el menu de privado (para los mensajes de caracter privado).

* Destacados

al_pruebas manual

» Grupo

¥ Privado

Por ultimo hallards el MenU de notificaciones, donde se muestran avisos
de todo tipo con respecto a tus cursos 0 a algunas novedades que se
produzcan en cuanto a examenes 0 convocatorias. Clicando en la rueda
dentada podras ajustar tus preferencias en las notificaciones (recibirlas por
via web y/o correo electronico). jTe recomendamos estar atento a esta

seccién para no perderte nada!




2.2 Mis bloques

Este apartado aparece como un menu desplegable (con forma de flecha
azul) para permitirte mayor o menor visibilidad sobre la pantalla principal.

Aqui vas a encontrar opciones como el calendario, préximos eventos o tus

insignias recientes.

mz Calendario

Insignias reclentes - mayo junio 2024 o -
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2.3 Mis cursos y FAQS

‘d:mi Mis cursos  Fa0¢

Mis cursos

En la parte superior izquierda de la pantalla principal veras el apartado Mis
cursos, uno de las mas importantes. A través de esta opcion podras tener
acceso a la totalidad de tus cursos, haciendo clic en cada uno de ellos en
cuanto se muestren en la pantalla principal.

A su lado encontraras un apartado de preguntas frecuentes, que puede

resultar muy Util para resolver algunas dudas iniciales que tengas.

Fraguntas Frocuentos
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Veamos ahora la informacion detallada que veras en la pagina principal de
Mis cursos con un curso de ejemplo: como puedes ver en la imagen,
aparecera el nombre, la fecha de inicio y fecha fin, una barra con un
porcentaje que se ira completando conforme avance el curso y tres iconos
diferentes:

Mis cursos

Vista general del curso

T

FRUEBAS INADDLTPO SISTEMAS DE CALIDAD N
INDUSTRUA ALIMENTARIA
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El primero es el de Requisitos: con solo hacer clic, encontraras detallado

gué necesitas cumplir para finalizar el curso con éxito.
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El segundo es el de Calificaciones, aqui podras ver el resumen de tus

notas hasta la fecha de un solo vistazo sin tener que entrar en el curso.

Calificaclones

Cabficacionen:

SISTEMAS D€ TALDAD EN INDUSTRIA
ALIMENTARIA | Bxamen 1

SISTEMAS DE CALIDAD TN INDUISTRIA
ALIMENYARIA | Excamen 2

SISTEMAS D CALIDAD EN INDUSTRIA
ALIMENTARIA | Parmwen 3

SISTEMAS DF CALIDWD BN INDUSTRIA
ALIMENTARIA | Pramen Nindd (EFS)

Controles de Aprendizaje realizados
Pasticipacicn en Foroa
Tiempo total Conexion

Insignias Obtemidas

Por ultimo, en el icono de Diplomas podras acceder a tu titulo en el caso de

que lo tengas disponible (una vez relnas los requisitos necesarios).

Diploma

N by deiomus daporbiles
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3. Navegacién del curso

Una vez que hayas entrado al curso, veras una pantalla similar a esta:

= PRUEBAS INADOA7PO SISTEMAS DE CALIDAD EN INDUSTRIA =

- WOOREO | TP ALIMENTARIA

v General

INFORMACION GENERAL

v MODULO 1. INADO4TPO SISTEMAS DE CALIDAD EN INDUSTRIA
ALIMENTARIA

Para que moverte por el curso sea sencillo y no te pierdas nada,
empezaremos por la barra superior de color azul, donde veras cuatro

opciones: Curso, Participantes, Calificaciones e Insignias.
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3.1 Curso

Se trata del contenido en si en el que deberas ir avanzando. Para poder
identificar la tematica de las actividades y otros recursos éstos los
encontramos diferenciados por varios colores:

. : Evaluacion. Ejemplos: Examen, Tarea, Taller

e Azul: Contenido. Ejemplos: Archivo, Unidad didactica.

¢ VVerde: Colaboracion. Ejemplos: Chat, Encuesta.

¢ Rojo (o0 naranja): Comunicacion. Ejemplos: Foro, Glosario.

Veremos mas en detalle el contenido en el punto 4.Contenidos del curso.

3.2 Participantes

Es una relacion de todos los alumnos que estan inscritos en el mismo curso
a la vez, lo que facilita que puedas tener contacto con ellos y consultes

inquietudes o dudas con tus comparieros.

En esta pantalla te aparecera un filtro de busqueda con filtros por palabra

clave, roles, grupo, usuarios inactivos...

PRUEBAS INADO47PO SISTEMAS DE CALIDAD EN INDUSTRIA
ALIMENTARIA

Usuarios matriculados

Mamirs [ Apeibdein = Fobey Qregen Uirew sconso o o

Lprerm masey
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3.3 Insignias

Las insignias son una buena forma para mostrar el progreso alcanzado

durante un curso.

Pueden entregarse basandose en una variedad de

criterios elegidos y pueden mostrarse en tu perfil una vez las obtengas.

et
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una de las evaluaciones existentes en un curso, tanto las parciales como la

final.
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3.5 indice del curso

El desplegable estara disponible en la esquina superior izquierda. Desde
esta opcién podras ver el indice del curso con todos los apartados de este
desplazandonos a través de la barra vertical, y también te permitira
visualizar si los epigrafes tienen alguna restriccion activada (con el icono de
candado). Las secciones que tengan un circulo verde seran aquellas que ya
estan realizadas y las que tengan un circulo vacio seran aquellas que faltan
por visualizar o por elaborar. Asimismo, clicando en el punto en cuestion

podras ir directamente a este.

v General

¥ MODULO 1. INADO47PO ...

Informe de sequimient it

IMPORTANTE | Docurmentad

Guia del alumnado
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3.6 Cajon de bloques

Este menul se encontrara oculto en la esquina superior derecha y contiene

los bloques de informacién del curso, calendario, logros...

| pr—] e, - | ez -

Informacion del Curso

Financisdo por:

™ e o

Contru de atencidn al sausria:

' 200 264 512

g Loportemoodie Buutiook.
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Proximos eventos
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Contenidos del curso

4. D

ESGnRE— PRUEBAS INADO47PO SISTEMAS DE CALIDAD EN INDUSTRIA ,

ALIMENTARIA

v Ganersl

INFORMACION GENERAL

v MODULO 1. INADOLTPO SISTEMAS DE CALIDAD EN INDUSTRIA
ALIMENTARIA

En el blogue central hallaras el contenido del curso, con un primer apartado
con informacién general que tiene dos puntos destacados: el informe de
seguimiento del alumno (donde veras cuando te conectaste, cuantas
veces, cuando comenzé el curso, etc) y documentacion y manuales de
interés. También dispondras aqui de un foro de novedades, muy Util para

estar al dia por si hay algin cambio en tu curso.

- lnforme de seguimiento dﬂl WS CUr0R © PRUEBAS INALGEITO ¢
alun,“,'o Infonne e sepimEnto del

INFORME DE SEGUIMIENTO

Curso: PRUESAS INADDA7PO SISTEMAS DE CALIDAD EN INDUSTRIA ALIMENTARIA

111382)
Identificador del curso: §IEIF]  Focha de Informe Exporte =
0F-00-JO3A 16.00: 7
[
Wil EFn Mem W [ ™ ™ oW W Mvare  Mvases W
Soe  Cume  Cunm  Alerees Mewt Seew Br Lacelow  Wessceshwercis  Gee G Yo

e T » \ ' ) . ‘
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4.1 Informacién del curso

INFORMACION DEL CURSO Y COMPETENCIA ASOCIADA

2l alumnado

Cronograma

ra urnculum Docente

E Presemtacdn del curso

Esta seccién funciona como presentacién del curso y aporta aspectos como
la guia del alumnado, un cronograma con informacion orientativa de la
temporalidad del curso, el curriculum docente o, en algunos casos, una

presentacion especifica del curso que vas a realizar.
A continuacién, tendras la evaluacién inicial, una prueba inicial de

conocimientos que no se tendrd en cuenta para la nota final del curso pero

te servira para ponerte en situacién sobre la teméatica del curso.

EVALUACION INICIAL

(Tovws 1 wmaba? Rarde & pravie!
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Y por supuesto, los foros, donde podras comentar dudas o afiadir
informacion relevante y ponerlo en comun tanto con tus compafieros como
con tu tutor/a. En algunos casos, la participacién en los foros sera
obligatoria para seguir avanzando en los contenidos.

HERRAMIENTAS DE TRABAJO COLABORATIVO

Portesge o0 bos Aoros Ouf e0rel Lent STALIRMIM B SN LT IETETRSS S0 W 19°0SPY 580 (ST Ne FTER PWTEn Caleewy pUTE

\V '“
\1 | y
‘I'q ‘ﬂ An‘t“ ft‘
k() 9,
(" ;3
)| |/4 —
Ls=oy
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4.2 Unidades

Los contenidos del curso se dividen en unidades y deberas ir avanzando
por ellas de forma lineal. En algunos casos encontrards también las

unidades listas para descargar en PDF.

UNIDAD 1 (1), CONCEPTOS DE IMPLANTACION DE SISTEMAS DE CALIDAD SEGUN LA NORMA IS0
9000

PO Bomr anw AR B PT B S e
Pt b

UNIDAD 1 (I1). CONCEPTOS DE IMPLANTACION DE SISTEMAS DE CALIDAD SEGUN LA NORMA 150

92000

T el 1T Cormaptnt fu s ardacsie e setemeal #n o bded egen e meves (30 083

Recuerda que para poder avanzar al resto de unidades, deberas visualizar

todos los contenidos y completar todos los puntos de la misma:

Unidad 1 (). Conceptos de e

Unidad 1 (1), Conceptos ge |

implantacion de sistemas de calidad s 4 S &
segun la norma I1SO 9000 S

v Hockoc Vv Por acer: Hacur 2oduh ot paites de sata sctatad  Por hacer: Compilelin O sapsesr I adtivicas
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4.3 Juegos, actividades y otros elementos

Se denominan asi a todos los elementos que sirven para poner en comun
los conocimientos de los alumnos que estan realizando el mismo curso y
poder aclarar dudas o exponer cuestiones de interés para todos los

participantes.

Ademas de los ya mencionados Foros y Sala de chat, en la que discutir o
avisar de asuntos puntuales, para hacer mas ameno el estudio y completar
el contenido, muchas de nuestras formaciones ofrecen videos explicativos
de diversas partes del material para ampliar los conocimientos adquiridos y
entender mejor los conceptos expuestos, y actividades para fijar esos

conceptos.

Para que no solo sea estudiar, en algunos de nuestros cursos nuestra
Plataforma incluye, al final de algunas Unidades, una seccién de juegos
relacionados con el contenido que tienen el objetivo de entretenerte y

ayudarte a despejar un poco la mente después de las largas jornadas de

estudio que seguro realizaras.

Area de juegos

& haus qoe \éot 3 Unidad 2. (10 Coancepses do segeridad alimeritaria
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4.4 Evaluaciones

Para comprobar el nivel de adquisicion de conocimientos que iras
obteniendo, la Plataforma plantea, entre otras formas de examen, los
examenes parciales y el examen final. Las primeras te evaluaran
parcialmente después de un nimero determinado de unidades, mientras
gue las segundas son las que se usardn para establecer tu nota final.

Las preguntas de los exdmenes son de tipo test, en la mayoria de los
cursos, o bien de desarrollo. En algunos casos, encontraras ademas un
proyecto final donde deberas desarrollar los conocimientos adquiridos de
forma practica. jNo te asustes! Después de haber realizado todas las

unidades, seguro que te saldra genial.

Finalmente, en la parte final del curso vas a ver un area de refuerzo de
competencias: se trata de un contenido opcional al que le puedes sacar
mucho partido. Sus explicaciones y ejercicios son una oportunidad para

mejorar en varias areas: lingulistica, social, analitica...
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